
Übersetzungen 
Lektorat 

Fortbildungsseminare 

 Office  English: zielgerichtet und effektiv 

     Erste Hilfe für Bürofachkräfte, die mehr Sicherheit in der  

      englischsprachigen Kommunikation gewinnen möchten 

 

 Telefonieren auf Englisch: mehr Selbstvertrauen 

 E-Mails - es geht wirklich! 

 Faxe und Briefe 

 Meetings in Englisch: sicher auftreten 

 Mit häufigen Fragen umgehen 

 Höflichkeitsfloskeln: damit die Chemie stimmt 

 Gezielte Übungen  
 

          

 

  

 

 

 Das Seminar wird in verschiedenen Kursmodulen angeboten. 

 Die genauen Inhalte variieren je nach Kenntnisstand und  

    Bedürfnissen der Teilnehmer. 
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