Ubersetzungen
Lektorat
Fortbildungsseminare

Office English: zielgerichtet und effektiv

Erste Hilfe fur Blurofachkrafte, die mehr Sicherheit in der

englischsprachigen Kommunikation gewinnen mdchten

. Telefonieren auf Englisch: mehr Selbstvertrauen
. E-Mails - es geht wirklich!

. Faxe und Briefe

. Meetings in Englisch: sicher auftreten
. Mit haufigen Fragen umgehen
. Hoflichkeitsfloskeln: damit die Chemie stimmt

«  Gezielte Ubungen

Heather Krehbiel Odenwaldstr. 15c Tel: 06151 967501
Staatlich geprifte 64297 Darmstadt Fax:06151 967503
Ubersetzerin Englisch info@anglodoc.de

www.anglodoc.de

Das Seminar wird in verschiedenen Kursmodulen angeboten.
Die genauen Inhalte variieren je nach Kenntnisstand und

Bedirfnissen der Teilnehmer.



